
提出 月 日

前期 〇 後期
学科

科目 講師 国際観光ビジネス科（夜）
国際観光ビジネスデュアル科

学年 1年

授業の方法
講義時限数 #
単位数 2

＜ 講義目的と主な内容（ハンドブック記載）＞

＜到達目標レベル（何を、どのレベルに）＞ <講義概要と具体的な進め方（どんな進め方）>
何を どのレベルに

＜レッスンプラン（時限ごとの項目スケジュール概要）＞
使用資料その他
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評価 〇
〇 方法 〇 〇 その他

（ ）

自分のキーワード『学生生活・趣味など』、エピソード探し、自己紹介文作成

履歴書作成　①

履歴書作成　②

出席率８０％以上
と評価 講義時限内 実技試験

大手旅行会社にて内販業務経験後、外資系企業にて秘書として勤務。後に講師としてビジネスマナー、コミュ
ニケーション、キャリア研修等を省庁、企業にて行う。就職活動と社会人として基本を学ぶ授業で行う。

仕事に活かせる強みを探そう『自分の仕事の能力分析』

仕事選びの優先順位を考えよう『自分の強みを仕事に活かす』

『自分のものさしを考え、そのものさしを明確にする』

書類の基本的な書き方、まとめ方ー履歴書、ES

教員紹介

試験 試験期間中

志望動機作成　①

志望動機作成　②

文書作成

学びの振り返り

「期末試験」

23年度 シラバス＆レッスンプラン

8 16

「就職活動ワークブック」
ワークプリント

「就職活動ワークブック」
ワークプリント

「就職活動ワークブック」
ワークプリント

「就職活動ワークブック」
ワークプリント

ビジネス実務 髙倉　千恵

自分のキーワード『ユニークキーワード探し』、エピソード探し、自己紹介文作成

「就職活動ワークブック」
ワークプリント
「就職活動ワークブック」
ワークプリント
「就職活動ワークブック」
ワークプリント

「就職活動ワークブック」
ワークプリント

オリエンテーション、「なんのために働く？」働く意義を考える、情報活用、
自分のキーワード『学んでいること』

「就職活動ワークブック」
ワークプリント

「就職活動ワークブック」
ワークプリント

志望動機作成のポイント

「就職活動ワークブック」
ワークプリント

「就職活動ワークブック」
ワークプリント

自分のキーワード『自分の性格、価値観』、相互フィードバック

就職活動に向けて、自己理解を深め、文書にて表現できるよう応募書類等の文書基本を学ぶ

「就職活動ワークブック」
ワークプリント
「就職活動ワークブック」
ワークプリント

「就職活動ワークブック」
ワークプリント

授  業  概  要

・就職活動に向けて
の必要な書類作成の
基本知識を学ぶ

１．自己PR、志望動機作成
に向けて、さらなる自己理
解を深める
２．より自分自身の強みや
セールスポイントを書類に
記載できるようにする
３．好印象を与える書類の
書き方ができる

１．「就職活動ワークブック」のテキストに沿って書類の作
成を身に着ける
２．現在の勉強と目指す将来の仕事を結び付けられやす
い表現を適格に書く
３．面接時の想定質問にも、まずは文章で組立て、伝わ
るように作成する

受講態度 作品
筆記試験 小テスト レポート


